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RequisicionesNueva Requisición

Actualización 5.0.0.3 - Mayo 2026
Detalles de la actualización

En este manual podrás conocer las nuevas funciones que OK CAR trae para ti.
A continuación puedes dar clic a un tema para ir a su página de forma más sencilla.

Ahora puedes llevar un registro de las solicitudes que realices a tu área de compras para 
su gestión y autorización.

Primero conoceremos como dar de alta una nueva requisición.

En la nueva ventana, podrás generar tu nueva requisición. Conozcamos como llenarla.

Genera una nueva 
requisición con tu 
proveedor.

Gestiona tus requisiciones 
y transformarlas en 
órdenes de compra.

Operaciones Proveedores

Nueva
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En la primera sección deberás indicar la sucursal y almacén a los que se esta haciendo 
la requisición (1). 
Después, selecciona el proveedor al que planeas generar la compra, redacta la clave del 
proveedor en el campo Proveedor, o selecciónalo con el botón Buscar (2).

Después, ingresa los conceptos a incluir en tu requisición, puedes redactar la clave del 
concepto en la columna Clave, o puedes dar clic en Buscar concepto para localizarlo 
entre tus registros.

Por último puedes añadir información adicional en los campos de la parte inferior. Para 
finalizar, da clic en Guardar, y el sistema arrojará un documento de tu requisición.
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Ahora conoceremos como visualizar y gestionar tus requisiciones.

En la pestaña, podrás utilizar los filtros para encontrar tus requisiciones de forma más 
sencilla, así como utilizar el rango de fechas para especificar tu búsqueda.

Da clic en Buscar para observar la consulta.

Dentro de la ficha de la requisición, puedes generar una orden de compra directamente 
con la información ya ingresada. Para ello, da clic Crear Orden de Compra.

En tu listado podrás abrir tus requisiciones haciendo doble clic sobre la que desees 
visualizar. Esto te permitirá consultar, modificar, o generar una orden de compra con 
la requisición.

Operaciones Proveedores

Requisiciones

Filtros de Búsqueda



Información general
del ícono

Texto instruccional
del ícono

Video tutorial
(Algunos de los íconos no cuentan
con tutorial, solo con los datos para
contactar con soporte)
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Ayuda OK CAR

Ahora, al hacer clic sobre un ícono, el sistema abrirá una ventana en la parte derecha 
de tu pantalla. 

En esta ventana aparecerá más información sobre el ícono que recién seleccionaste. 
Además, incluye un video tutorial relacionado para conocer más de tu sistema OK CAR.

Al dar clic en el pin (  ), la ventana se ocultará en la barra derecha de la pantalla, y para 
verla de nuevo solo pasa el cursor por el título de Ayuda.

Da clic otra vez en el pin (   ) para 
fijar de nuevo la ventana y se 
muestre en todo momento.

Al dar clic en la equis (X), la ventana de ayuda se cerrará y no se volverá a activar hasta 
que se vuelva a iniciar el sistema desde cero.
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Puntos de revisión - OK CAR Web

Ahora se puede acceder a la revisión de puntos de revisión e inventario de forma más 
sencilla en tu portal OK CAR Web.

Dentro de Técnicos - Operadores Trabajos, ahora puedes dar clic al folio de la orden de 
servicio deseada para calificar sus puntos de revisión e inventario de forma directa.

En la interfaz de Técnicos, da clic en Operadores Trabajos.

OK CAR Web

Técnicos
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Creación de Conceptos - OK CAR Web

Nuevo Servicio Nuevo Producto

Ahora, puedes dar de alta productos y servicios en tu interfaz OK CAR Web.
Se han agregado dos íconos en el módulo de Control de Patios:

Al hacer clic sobre alguno de estos íconos, aparecerá una pantalla donde podrás dar de 
alta tu nuevo servicio o producto-

El proceso es el mismo que en la interfaz de escritorio, donde los campos necesarios 
para el registro son los siguientes:

Una vez hayas registrado la información, da clic en Aceptar para guardar tu nuevo 
registro en tu base de datos.

Este registro se verá reflejado tanto en tu interfaz web como tu sistema de escritorio.
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Campos de selección - OK CAR Web

Al momento de recepcionar un vehículo, ahora los campos de Dado de Seguridad y 
Refacciones Usadas son campos de selección, por lo que ya no aparecerá el teclado 
para llenar estos campos.

Cantidad de Conceptos por Autorizar

Ahora, al momento de enviar órdenes de servicio a tus clientes para que autoricen 
servicios o productos, el sistema indicará la cantidad que ingresaste por cada concepto.

Vista del cliente:
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